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Objectifs de la séance

« Savoir utiliser 'explorateur de fichiers sur Windows et sur son téléphone
pour gérer ses dossiers et ses fichiers.

e Savoir comment organiser ces dossiers et fichiers sur son téléphone et sur
son ordinateur

e Savoir retrouver des fichiers par leurs noms ou par leurs contenus



Définitions

 Fichier:
» C'est le document final. Un fichier contient de l'information: un texte, une photo, une
musique, une video.
e Dossier:

* C'estle conteneur: il fonctionne comme une chemise ou une armoire de rangement
virtuelle. Un dossier sert a ranger d'autres fichiers ou sous-dossiers, pour garder votre
PC ordonne.



L'explorateur de fichiers

Votre outil central : C'est |la fenétre
principale qui permet de parcourir
tout le contenu de votre PC.

Ouverture rapide : Cliquez sur
I'icone du dossier jaune ou utilisez
la touche .

Windows + E

Volet de gauche : Affiche les
raccourcis vers vos dossiers
principaux et votre stockage.

| - T EOo-CBESE D

Zone centrale : Montre le contenu
détaillé du dossier sélectionné



Lieux principaux sur ordinateur

% Accueil

. Bureau

jﬁ Teléchargements

Il CePC

& Corbeille

Lieu ou vous retrouver tous vos dossiers et fichiers ouverts récemment et
favoris

Lieu ou vous pouvez retrouver vos fichiers en premier

Lieu ou se retrouvent tous vos fichiers venant d'internet.

Lieu ou se retrouvent les stockages externes et le stockage de l'ordinateur.
Lieu ou se retrouvent tous les fichiers supprimés sur l'ordinateur



Stockages des dossiers et fichiers

» Les stockages sont visibles dans le volet gauche de I'explorateur de fichiers
sous Ce PC

B Ce PC
= WINDOWS 11 (©) Stockage interne

== ARCHIVES (D) Stockage externe

g= pCloud Drive (P) Disque réseau



Moyens de stockage des fichiers

* Internes

 Ordinateur: disque dur, disque SSD (mémoire)
« Téeléphone: mémoire

e Externes
* Physiques
* Ordinateur: clé USB, disque dur ou SSD
» Téléphone: clé USB OTG(On The Go), disque SSD

« Sans fil (réseau local) : serveur de fichiers (NAS), disque dur WiFi, partage réseau (disque
de la Box)

« Cloud
» Googledrive, OneDrive, Dropbox, iCloud (Apple)
« Photos/drives du constructeur de téléphone(Samsung, Huawei, Xiaomi...)



Types de fichiers

Les types de fichiers (ou extensions de fichiers) indiquent le format d'un fichier et comment il
doit étre ouvert. On les reconnait a ce qui suit le point dans le nom du fichier

Catégorie Exemples A quoi ca sert

Documents .pdf, .docx, . txt, .x1sx Zgﬁtig,ntableaux, lecture et

.Jpg, .png, .gif, .svg,

Images Photos, graphiques

. bmp
Son .mp3, .wav, .aac, .flac Musique, voix
Vidéo .mp4, .avi, .mkv, .mov Films, enregistrements
. . . Regrouper ou compresser
Archives / compression .z1ip, .rar, .7z group P
des fichiers
Exécutables .exe, .app, .msi Programmes a lancer

Web .html, .css, .Js Pages web



Associer une application aun type de fichier

e e

Sélectionnez une application par défaut
. . . . . . , | pour .jpg Fichiers
Parametres Windows > Applications > Applications par défaut

Suggestions d'applications

. Adabe lllustrator 2019

Applications > Applications par défaut

P
s " . v Q' FastStone Image Viewer
I Définir une valeur par défaut pour un type de fichier ou un type de lien I Bl
pg a f LibreOffice Draw
i Photos 2 0 Oipera Internet Browsaer
& Fichier JPG U
5

=%a Outil Capture d'écran

t1 ﬁ Paint
. Paint 30

E PhotoStage Créateur de Diaporamas

Définir les valeurs par défaut des applications




Bureau

Devrait servir uniguement a accueillir des dossiers et fichiers utilisés pour un
travail en cours.

Apres ce travail terminé, les dossiers et fichiers devraient étre rangés dans
les bibliotheques appropriées de Windows.

Sur un bureau physigue on ne stocke pas tous les dossiers de ses classeurs
et armoire a cause de la place et sous peine de ne pas s’y retrouver

Trop de dossiers et de fichiers sur le bureau sont une perte de temps pour
retrouver les informations



| es dossiers essentiels

. X
E B el

Documents Images Télechargements
Destiné a recevoir vos courriers, L'endroit idéal pour regrouper Regoit automatiquement tous les
factures, comptes-rendus et VOS photos personne”es, fichiers téléchargés depuis

fichiers texte ou tableurs. captures d'écran et illustrations. Internet ou vos e-mails.



@ Les actions du quotidien

Les manipulations indispensables pour créer, déplacer et nettoyer en toute sécurité.



Opérations de base

Créer un dossier

Clic droit dans un espace vide >
Nouveau > Dossier

@ Renommer Clic droit sur l'élément >
Renommer ou touche F2

_ Supprimer Sélectionner le fichier puis

m appuyez sur latouche Suppr de
votre clavier

9 Restaurer En cas derreur, ouvrezla

corbeille et faites un clic droit >
Restaurer




Copier vs Couper-Coller

Dupliquer ou Déplacer ?

Copier - Coller : Crée un double de votre fichier dans un autre dossier.
L'original reste 3 sa place d'origine.

Raccourcis Cles Couper - Coller - Deplace le fichier d'un endroit vers un autre. Aucun doublon

n'est cree.
cirl + C |Coplar)
Conseil : 51 vous hésitez avec le clavier, ke dlic droit sur un fichier affiche
toujours ces options !

Carl # X | Coupar)

arl # W {Caoller)



Organiser son rangement

e Conseils;

» Videz les téléchargements: triezréegulierement ce dossier temporaire pour
ne pas accumuler de fichiers inutiles

« Noms explicites : ajouter la date et le sujet dans vos noms de fichiers(ex:
2026-09_Facture_Engie.pdf)

« Structure simple: Ne pas dépasser b niveaux de sous-dossiers pour naviguer
vite.

* Ranger les éléments qui trainent sur le bureau une fois le travail terminé.



Bibliotheques

 |es bibliotheques Windows servent a regrouper virtuellement des dossiers
provenant de différents emplacements (PC local, disque externe, réseau...)

en un seul endroit pratique.

* Elles permettent de réunir des contenus répartis dans plusieurs dossiers
sans déplacer physiquement les fichiers.



@ Bibliotheques par déefaut

v __ Bibliotheques
> & Documents

- N Images
- ) Musique

M Pellicule

Bibliotheque additionnelle




Ajout de bibliotheques

P11 T R E ()

> pe= pCloud Drive (P:)

pg e reraLyr
& videos 22/03/2(

[~ — siviiothéques

> & Documents
> IR Images
> @ Musique
> IR Pellicule
> ] RSCA
> B vidéos

~ == pCloud Drive (P:)
A classer
Annonces
Archives

_ Cuisine
Dev
ebook
epubs

Ma musique

9r @1 @5 97 97 9 9y 07 ©

Mes photos

Réduire

@, Anytxt Recherche ...
Ouvrir dans un nouvel onglet
Ouvrir dans une nouvelle fenétre

Epingler & I'accés rapide
Restaurer les bibliothéques par défaut

@ AxCrypt >
Epingler au menu Démarrer

«] Ouvrir avec Visual Studio

Copier

? I_ﬁJ Biblictheque I

Nom Modifié le Type Taille

_ﬁ Documents 27/10/2025 19:13 Bibliothégue T Ko
[} Images 29/10/2025 17:38 Bibliothéque TKo
ﬂ Musigue 29/10/2025 17:39 Bibliothéque 3 ko
‘ * ] Nouvelle bibliothégue 29/10/2025 17:44 Bibliothéque 1Ko
A Pellicule 22/03/2025 16:39 Bibliothéque 3 Ko
1 Rsca 24/10/2025 20:38 Bibliotheque 4 Ko
B videos 22/03/2025 16:39 Bibliothégue 4 Ko



—| Documents

E Images
0 Musigue
i Teléchargements
i vidéos
| patrice pfeuty
B cePC
= WINDOWS 11 (C)
p= pCloud Drive (P)
__ Bibliothégues
& Documents
A Images

&) Musique

Ajouter un dossier a une bibliotheque

Nouvelle bibliotheque.library-ms est vide.

Aucun dossier n'a ét€ inclus dans cette bibliothégue.

Inclure un dossier

| " Nouvelle bibliothéque

|7

M Pallicule




Ajouter des dossiers a une bibliotheque

Nouvelle bibliothéque.library-ms est vide.

Aucun dossier n'a €te inclus dans cette bibliothégue.

Inclure un dossier £ inclure e dossier dans Nouvelle bibliothéque X
€« = S @ > patrice : personnel W C Rechercher dans : patrice : per.. P
OCrganiser ~ MNouveau dossier = - o

| l @ patrice : personnel I | Nom Statut Modif
ADps " Apps e 18/01/
Documents . |
~ Documents [] 24,10/
| GESCA GESCA | o 30/07/
Images Images O 17/034
=~ Jumptuit - Jumptuit [} 25/124
Microsoft Edge Collections Microsoft Edge Collections (&) 277014
" 3 |
) Miicrosoft Edge Drop Files Microsoft Edge Drop Files & 247104
L ~ Numérisations O 30/124
Numérisations |
Piéces jointes £ 12/10/
~ Piéces jointes " i |
_ Public Oy 29/01/
Public |
Dossier: GESCA
Inclure le dossier Annuler




>

>

<

Ajouter des dossiers a une bibliotheque

E Images
0 Musique

- Téléchargements

i3 videos
 patrice pfeuty
M cerc

> e WINDOWS 11 (C:)

> pm pCloud Drive (P:)

| v __ sibliotheques

> = Documents
A Images
> (&) Musique

~ GESCA

C\Utilisateurs\patri\OneDrive

‘ v 1] Nouvelle bibliothéque

> =8 GESCA

~ == pCloud Drive (P:)

P Pellicule
> =] RSCA
> B vidéos

o Aclasser

wi10-w11
— W11-PHPMAKER
E§' adherent (2).5ql
i | adherent2.xls
H' Adherent-Row_Rendered.txt
L}F adherent-test.sql
E&j bd-test.sqgl
Eﬁ_f camitie_adherent (1).sql
E; camitie_adherent (3).sql
E§ camitie_adherent (4).5ql
E,f camitie_adherent (7).sql
I:-_é' camitie_adherent (8).sql
E camitie_adherent(test).sql
E}F camitie_adherent_prod_72.5gl
H CIEWPHPMaker 2025.txt
1 DetailActivite-Row_Deleted.txt
."i‘r DetailActivite-Row_Inserted.txt
u DetailActivite-Row_Inserting.txt
H' DetailActivite-Row_Rendered.txt

18/03/2025 08:53
15/03/2025 16:51
01/07,/2025 19:06
01/07/2025 21:04
10/03/2025 18:25
17/03/2025 17:18
09/03/2025 17:48
08/04/2025 18:47
19/04/2025 19:54
01,/07/2025 20:59
05/06/2025 18:24
05/06/2025 19:26
05/06,/2025 20:05
02,/03/2025 13:00
17/03/2025 20:47
10/03/2025 19:27
10/03/2025 19:26
27/03/2025 18:55
10/03/2025 19:25

Dassier de fichiers
Daossier de fichiers
SOL Text File
Feuilie de calcul M
Fichier TXT

SQL Text File

SQL Text File

SQL Text File

SQL Text File

SQL Text File

SOL Text File

SQL Text File

SQOL Text File

SQL Text File
Fichier TXT
Fichier TXT
Fichier TXT
Fichier TXT
Fichier TXT



Regles de nommage et d'organisation des
dossiers sur PC

* Ordre d'affichage

» Les dossiers peuvent étre principalement triés par nom ou par dates. Les
caracteres speciaux et les chiffres viennent avant les lettres dans les tris

ascendants
» Astuce: pour afficher en téte de listes les dossiers accedeés frequemment, ajouter en
téte du nom du dossier un des caracteres suivants: _, &, un ou plusieurs chiffres

* Dossiers photos



Exemple de nommage de dossier

v [l Bureau Nom Maodifie le
© MEGA tmp.drivedownload 17/03/202

> ",n-f_-}Accueil . @informatique? 13/03/202
P Galerie B RSCA 24/10/202

> @ patrice : personnel — _RS5CA-Informatigue 24/10/202

. 22 Dropbox _ _RSCA-Phato 27/10/202

. @l Bureau . 2-Courriers 03/10/202
_ Apowersoft 15/03/202

| 2 i Boginons " Arduino 05/01/202
~ A Images arduino-nightly-windows 14/01/202

> @ Musique " CLEOPAT 02/08/202
L Téléchargements " CyberlLink 28/09/202




e Créer des dossiers
principaux par catégories,
puis des sous-dossiers en
allant du plus géneéral au
plus détaillé.

 Ne pasalleraudeladeb
niveaux de sous-dossiers

Catégorie Suggestion

1. Santé

2. Finances & Banque

3. Logement & Domicile

4. Travail & Emploi

5. Administration & Impots

6. Véhicules (si applicable)

7. Divers & Loisirs

Organiser son classement de fichiers

Objectif et Contenu Typique (Papier et Numérique)

Tout ce qui concerne le bien-étre et les soins. Sous-
dossiers : Mutuelle, Examens/Analyses,
Ordonnances/Traitements, Dossiers médicaux.

Tout ce qui est relatif a I'argent et aux comptes. Sous-
dossiers : Relevés de compte (par année), Préts/Crédits,
Investissements, Cartes bancaires.

Documents liés a votre lieu de résidence. Sous-dossiers :
Bail/Acte de propriété, Factures (Electricité, Eau,
Internet), Assurances habitation, Travaux/Rénovations.

Documents professionnels personnels. Sous-dossiers :
Contrats de travail, Fiches de paie (par année), Retraite,
CV/Lettres de motivation, Droits de formation.

Documents officiels et fiscaux. Sous-dossiers : Impéts
(Avis d'imposition par année), Piéces d'identité/Papiers
officiels (CNI, Passeport), Allocations/Aides sociales.

Documents liés a votre ou vos véhicules. Sous-dossiers :
Cartes grises, Contrats d'assurance auto, Factures
d'entretien/Réparations, PV/Amendes.

Ce qui ne rentre pas dans les autres catégories. Sous-
dossiers : Voyages, Abonnements, Garanties/Notices
d'appareils, Formation/Cours personnels.



@ Organiser ses dossiers photos

* Nom du dossier: ANNEE-MOIS-SUJET



Explorateur de fichiers sur Windows

= Documents

.

[:] . J > Documents >
() Nouveau ~ T Trier ~ FE Afficher ] E

B Bureau
@ MEGA
% Accueil
EJ Galerie
@ patrice : personnel

@l Bureau

‘ — Documents /7

P Images
@ Musique
i Téléchargements
i3 vidéos
patrice pfeuty
M cePC
__ Bibliothéques
‘h Réseau
[£2] Panneau de configuration

& Corbeille

49 élément(s)

@informatique2
_RSCA
_RSCA-Informatique
_RSCA-Photo
2-Courriers
Apowersoft
Arduino
arduino-nightly-windows
CLEQPAT

CyberLink

Darktable

Dev

FeedbackHub
Flashintegro

Fritzing

GitHub

HiSuite

Informatique

©MEGA

MEGAsync Downloads

'@/ Mes sources de données

Modéles Office personnalisés
Network Monitor 3

PassMark

PDFgear

PHPMaker
PHPMaker2024
PHPMaker2025
PHPReportMaker
Pinnacle
Preferences
Projets Photostage
Reflect
Sony PMB
_ TrayStatus Backups
@ 2?2 09_2023_1.MyDVD
[%]5458WinScp_Transfert.bat
gt ClassementDoc.xlsx
| FiltreFree.doox
@* LiviesEmpruntésaFabrice.docx
.oh—happy—day.mlt
b | procexpb4.exe - Raccourci
@t | QuantitéSpritz2023.xlsx
Quiberon 1994.pds
@ SuiviCommandes.xisx
. TestPowerDirector.pds
WIinSCP - Copie.ini
%] WinSCP.ini
- Winstep




Menu contextuel

49 élément(s)
[N

1 élément sélectionné

=

~ Documents X +
< T (6] J > Documents »
® Nouveau - % © @ W ML Trier +  EE Afficher -
{ 0 @
Wl Bureau & [t &) o]
Couper Copier  Renommer Supprimer
@© Hicca P p pp
% Accueil “| = Ouvrir Enter
A Galerie ]
a 1II Ouvrir dans un nouvel onglet I
@ patrice : personnel =
@ Bureau 71 Ouvrir dans une nouvelle fenétre
=l Documents ‘ > Epingler a I'accés rapide
Images Click droit mmmt—t— ’ y
B imag e ~ = || Epingler au menu Démarrer
@ Musique \
 Téléchargements : D Compresser vers... >
i videos » Copier en tant que chemin d'accés Ctrl+Shift+C
~ patrice pfe - sa
i Pesy Il £ Propriétés Alt+Enter
M cePC =
__ Bibliothéques “| & Unlock with File Locksmith
2 Documents a
= Renommer avec PowerRename
R Images 5
@ Musique X Quvrir dans le Terminal
£ Nouvelle bibliothéque a /
L | IE;_’} Afficher d'autres d'options I
R Pellicule
£ RSCA Network Monitor 3 & | WinSCP.ini
4 vidéos ~ PassMark » Winstep
¥ Reéseau __ PDFgear
& Damnnne da sanfinneatian

— o X
Rechercher dans : Documents Q
(B Détails
= 4

"

FLS 5

=T

&8

& P oD 3

Curvrir

Anyba Recherche

Curyrir dans un nouvel onglet

Curvrir dans une nouvelle fenétre

Epingler & I'accés rapide

Send With Filemail

Ajouter 4 la liste de lecture de VIC

Quryrir avec Visual Sudio

Browse with FastStone

Créter un diaporama avec PhotoStage - Créateur de diaporamas
Créir un disporama avec PhotoStage Créateur de Diaporamas
Defenderll Add Exclusion

Lire avec VIO

WinDurStad

7-Tip

SElechonngr comme Sossier de gauche & fompaner

Téléverser sur pCloud

Synchraniser s pClood

Sauvegarder o dossier

Analyser aved Microgol Defendesr..

Accorder laccés §
Find cuplicates with Duplscate Files Search & Link
Restaures les versions précédentes

AsCrypt

Analyser Nespace disque avec Glary Utilities
Recherchar les dossers vides avec Glary Utilities
Mattoyer be disque avec Glary Utilities
Défragmenter ke dosiser avee Glary Utilities

Inclure dares ka bibliothégue

Epingler au menu Démarrer
Spybat - Search & Destroy

Copies en tant que chemin o'accés




@ Déplacer des dossiers/ fichiers

e Quvrir 2 onglets: dossier source, dossier cible

« Sélectionner le dossier ou fichier dans le dossier source et glisser le sur
'onglet dossier cible

» Lorsque le dossier cible est affiche, relacher le bouton gauche de la souris
pour finir le déplacement.



» Choisir
Dossier puis
donner un
nom au
dossier

=! Documents

@ Mouveau ~

Dossjer

of

Raccourci
Microsoft Access Database

Image bitmap

B =& N

Document Microsoft Word

Microsoft Access Database

Dessin OpenDocument
Presentation Microsoft PowerPoint
Microsoft Publisher Document
Document texte

Feuille de calcul Microsoft Excel

B omw B &

Dossier compresse

v @ OneDrive - Perso
-
»  Documents

v 0 Imanes

5 élément(s)

personnalisés
34G - Raccourci
346

+10.2023

Tl Trier -

Maodifié le

14/10/2023 19:22
14/10/2023 18:44
12/11/2023 16:47
14/10/2023 18:57

16/10/2023 019:56

Créer un dossier Windows 11

Afficher ~

Type

Dossier de fichiers
Dossier de fichiers
Raccourci
Document texte

Microsoft Edge P... 1706 Ko

Rechercher dans : Documents

29



* Jonner un nom au

dossier

Créerundo

« > ~

b

>

ssier

=| Documents

@ Mouveau -

&

L [ & B

I = » CePC » Documents »

Jusgqu'a « Ce PC = (Alt + Haut) i

. Accésrapide
2 Bureau »
i Teléchargerr #
| Documents
P4 Images *
= Captures d'écrz

) Musique

“ RSCA

i vidéos

© Meca

Nom
o MEGA
" Modéles Office personnalisés
=] DESKTOP-USEQS54G - Raccourci
=| DESKTOP-USEQS4G

L& SauvegardesV02,10,2023

W

T Trier ~

Madifié le

14/10/2023 19:22

14/10/2023 18:44

12/11/2023 16:47

14/10/2023 18:57

16/10/2023 09:36

12/11/2023 19:52

Afficher ~ ses

Type

Dassier de fichiers
Dossier de fichiers
Raccourci

Document texte

Microsoft Edge P...

Dossier de fichiers

Taille

30



« Application conseillée

sur téléephone Android:

* Gestionnaire de fichier
(File Manager Plus)

Al S PMM MM - 0 Q%88 % @) 18:27

Gestionnaire de
fichiers

File Manager Plus
Contient des annonces Achats via
» |'applicatio
n

Désinstaller Mettre a jour




Bibliotheques sur telephone

Gestionnaire de fichie...

e

Stockage p...| Télécharge...| Analyse de...

94,7 Go/ 128 Go| 385 Mo (121) 73% Utilisé
Images Audio Vidéos
42 Go (720) 6,2 Go (523) 64 Mo (2)

O

Documents| Applications Nouveaux...

65,7 Mo (38) 14,7 Go (253) 40,1 Mo (15)
@& G o
Cloud Distant  Accés a pa...

) (1)



Dossiers sur télephone - exemple images

Captures d'écran Photos du téléphone

Albums personnels

Images WhatsApp

s e — ‘|

il Informatique ..
_(—.7_’. = :
\
\

'\uli‘ -
Dordogne 20..




Arborescence des dossiers

Documents

Documents

RSCA-Informatique | "
20285 N\ £

GroupeZ\ N\
Chemin d'acces aux fichiers ou

emplacement (équivalent au fi
d'Ariane dans les pages de sites Web

TutorielSpeedDial2.pdf

34



Fil d'Arianne

| ~ C:\Users\patri\Documents\_R! X +
& 4 ™ & [J > Documents > _RSCA-Informatique > 2023 > Groupe2 FIL D'ARIANNE
® Nouveau N Trier ~ = Afficher ~ “ee
~
B Bureau Nom Maodifié le Type

@ mEGA @ | Navigateur.pptx 13/11/2022 10:36 Présentation Micro...
(} Accueil i TutorielSpeedDial2 pdf 13/11/2022 20:20 Foxit PDF Reader ...
Ej Galerie @ | TutorielSpeedDial2.pptx 13/11/2022 20:20 Présentation Micro...
@ patrice : personnel
35 Dropbox
B Bureau

% Documents
Amp.drivedownload
~_ @informatique2
~ _RSCA
~ _RSCA-Informatique
L2021
B 2022
&= 2023
~ Divers doc
" Gestion de fichiers

~ Groupe 1

~_ Groupe 2

~ Sauvegarde

Taille

5558 Ko
3705 Ko
25 299 Ko



Acces rapides aux dossiers

QAccueil
« Pour accéder et ;
. b Téléchargements »
rapidement & =
. CopiesEcrans »
aux dossiers S 4
frequemment | Domicile P
Ut'“SéS, | ~ Inscriptions *
epingler ceux- - PhpMaker ’
C| dans adherent »
'accueil g o 3
Screenshots »
— log »
© MEGA »
| Videos »
_RSCA-Informatique »
~ _RSCA-Photo »




Epingler un dossier a l'accueil

¥ Bureau Nom Modifié le Type Taille
|
I 6 MEGA I — _Mails : Dossier de fichiers
“_'} Accueil _ _Partage 16/02/2025 19:13 Dossier de fichiers
M CePC * _Tourism 24/10/2025 20:35 Dossier de fichiers
& Téléchargements » — Automoby T2 Ouvrir Enter le fichiers
; Bricolage] le fichiers
& 5
CoplesEcrans Coders8S Ouvrir dans un nouvel onglet le fichiers
_RSCA + T o
Boriicila » Culture (7 Ouvrir dans une nouvelle fenétre le fichiers
= le fichiers
Inscriptions # | <7 Epingler a I'accés rapide le fichiers
PhpMakei » L . ; .
e 57 Epingler au menu Démarrer le fichiers
adherent » Factures ep le fichiers
GESCA » Famille Comnpreaser: vers.. e fichiers
Screenshots » Finances Copier en tant que chemin d'acces Ctrl+Shift+CJ| e fichiers
FreeCad le fichiers
‘g ! Propriétes Alt+Enter
G P -
© MEGA aranties| le fichiers
. Mes imag g . . le fichiers
Videos 1 @ Unlock with File Locksmith
Papiers |e fichiers
RSCA-Informatique o
T d Photos = Renommer avec PowerRename b e
_RSCA-Photo Processinl . . |e fichiers
i Bureau — Ouvrir dans le Terminal )
le fichiers
e Rubbish }  £7  Afficher d'autres d'options le fichiers
Belle ile mai 2023 | Click droit surlenom | __ | Santé le fichiers
du dossier a épingler
P Galerie Sport 35 (8] @) mj e fichiers
B rntrien s mareanmal TeChNUM i o i— i R A le fichiers



Epingler un dossier a l'accueil

N Accueil
B cerC

i Teléchargements
~ CopiesEcrans
—1 _RSCA

“ Domicile

_ Inscriptions

~ PhpMaker

— adherent

“ GESCA

_ Screenshots

~ log

© MEGA

= Videos

_ _RSCA-Informatique
" _RSCA-Photo

| _ Santé

1% % % % % % F P YT YYEY Y




Logiciels complémentaires pour la gestion de
fichiers

* Everything: permet de rechercher des fichiers par leur nom
« AnyTXT searcher: permet de rechercher des fichiers par leur contenu



@ Recherche de fichier avec Everything

e https://www.voidtools.com/downloads/

« Beaucoup plus performant que la recherche de fichier de I'explorateur de
fichier de Windows et moins consommateur de ressources.

« Permet de faire une recherche ciblée par type de fichier. document,
images

e Retrouve les fichiers et/ou dossiers dont le nom contient une chaine de
caracteres




Recherche de fichiers avec Everything

Fichier Edition Affichage Recherche Signets Outils Aide

rsca . out

Nom - Chemin Taille Date de modification Date de création
_RSCA Ch\Users\patri\Documents 24/10/2025 10:15 14/06/2021 09:10
_RSCA-Informatique C\Users\patri\Documents 24/10/2025 12:31 08/11/72021 11:20
_RSCA-Photo Ch\Users\patri\Documents 27/10/2025 08:28 0471272023 10:17
adherent_ RSCASTG-1.workspace C\Users\patri\AppData\Roaming\MySQL\Workbench\sgl_works... 19/10/2023 18:18 19/10/2023 18:11
adherentrsca ChUsers\Administrateur\OneDrive\Documents 01/10/2022 12:50 01/10/2022 12:50

Archive Gmail RSCA
gestrsca-test_2ad8c5d25211996fbbe3deaafd 724561

gestrsca-variante-treso_733dabc532ab8b13f966c5bc704088a0
gestrsca-variante2-paiement_8c8f2923329b701414433dcd8c1192e5
gestrsca-variante3-paiement{1)_6e2910a39128234377cdalfc21719dba
gestrsca-variante3-paiement({1)_dbd322f3b5536968f7calf52dfd6860d
gestrsca-variante3-paiement_289adf497472059%efab2fbecd007/dced
gestrsca-variante3-paiement_289adf49747205%fab2fbec4007dced
gestrsca-variante_94c634879ef76901e4350501e3c111d0

nestreca ?8fd049%ce8839095efd 5807 56c9649f

ChUsers\patri\Documents,_RSCA\Communication
C\Users\patri\Documents\PHPMaker\Backup
ChUsers\patri\Documents\PHPMaker\Backup
Ch\Users\patri\Documents\PHPMaker\Backup
C\Users\patri\Documents\PHPMaker\Repositories
ChUsers\patri\Documents\PHPMaker\Backup
CA\Users\patri\Documents\PHPMaker\Backup
ChUsers\patri\Documents\PHPMaker\Repositories
ChUsers\patrit\Documents\PHPMaker\Backup
CAllsers\natri\Documents\PHPMaker\Backun

06/01/2025 20:53
28/06/2024 17:59
05/04/2024 11:05
28/06/2024 17:59
28/11/2024 15:41
26/09/2025 17:.27
28/11/2024 15:27
27/11/2024 09:00
01/03/2024 07:26
29/02/2024 20:17

06/01/2025 20:00
28/06/2024 17:59
23/03/2024 08:57
19/06/2024 12:49
28/11/2024 15:41
03/06/2025 10:07
28/06/2024 17:59
27/11/2024 08:59
20/02/2024 17:44
191272023 14:35



% Recherche de fichiers avec AnyTXT searcher

Anytxt Searcher

Version 1.3.1517 Free
Copyright © www.anytxt.net

Site Web: www.anytxt.net

Support: Official Communauté

 Permet de retrouver tous les fichiers contenant un ou plusieurs mots-clés.



cher 1.3.1517 Free

" Fichier(F) Modifier(E) Vue(V)

d-b> -8

Mot-clé

I everything
Dossiersde >  chemin

=

Option(O)

FB WY

[ OfL SN

recherche

Format (s)lm .Pptx;.ppt.pps;.pptm ]

-
¢ Nom

Type de

(
fICh lers . @ Session informatique22_09_2025...

RéSUltatS d e } @#| Gestion de fichiers.pptx
|a I’ECherChe /" @*| Gestion de fichiers.pptx

:I'E'i_l Utilitaires Windows.pptx I

H
{
t

Modifié

2024/10/13 19:57:20
2025/09/22 08:00:22
2022/09/19 08:34:42
2023/11/13 08:17:26

Bookmark (B)

Aide(H)

&k ﬁ\ _k @v ?m @ [’“« Match entier ']

- @ Go

Chemin

C:\Users\patri\Documents\_RSCA-Informatique\2025\G"
C:\Users\patri\Documents\_RSCA-Informatique\2025

C:\Users\patri\Documents\_RSCA-Informatique\2023\G¢
Ch\Users\patri\Documents\_RSCA-Informatique\2024\Gr

Type de recherche

T utilitaires Windows.pptx B

54 Me pas supprimer de fichiers dans les
dossiers Windows ou Programme

55 Pour les fichier mp3 mettre un taux de
correspandance de 95% sous peine d'avoir
des mauvais résulats de recherche.

56

57 Recherche de doublons

58 Recherche de doublons

59 Cliguer sur le fichier a supprimer

60

&1 Suppression des doublon =

62 Recherche de fichier ave

63 https://www.voidtools.com/downloads/

64 Beaucoup plus performant que la
recherche de fichier avec I'explorateur de
fichier de Windows.

65 Trouve les fichiers dans tous les dossiers et

pas seulement dans celui gui est

En.. | Aa » 1 Précédent [1/3 ¥ Suivant
l‘ everything (3 hits) l
1 Recherche de fichier avec Everyt...

2 Recherche de fichiers avec Everyt...

3 Recherche de fichiers avec Everyt...|

Recherche de fichiers avec AnyTXT searcher

_ Mot-clé

Occurences




Installation de AnyTXT searcher

ph B Informatique Retraite Sportive Club de |'Amitié
forum W software -

Forum de partage des connaissances et d'assistance Informatique

* Disponible dans la

rL'J b'rl q U e = Raccourcis 9 FAQ H Nous contacter
télechargements du
fOl‘um A site RetraiteSportiveStGilles < Accueil du forum < INFORMATIQUE < TELECHARGEMENTS

Anytxt Searcher
Répondre # |~ | Rechercher.. Q &

Anytxt Searcher

B par admin » 21 sept. 2025 18:47

Moteur de recherche capable de retrouver des documents par les mots qu'ils contiennent.

ﬂ Anytxt_1.3.2477_Windows_X86_64.exe
(57.29 Mio) Telecharge 7 fois

Répondre & | F =



Installation de AnyTXT searcher

1( Controle de compte d'utilisateur

Voulez-vous autoriser cette application a
.. apporter des modifications a votre
« appareil ?

ﬁ Anytxt Searcher Setup

1 Editeur vérifié : CBEWIN TECH LIMITED
11 Origine du fichier : Téléchargement Internet

01 Afficher plus de détail




e

ﬂf-'fl Installation - Anyot Searcher 1.3 —

Accord de licence

Les informations suivantes sont importantes. Veuillez les lire avant de
continuer,

Veuillez lire le contrat de licence suivant. Vous devez en accepter tous les termes
avant de continuer ['installation.

AnyTXT Searcher
END-USER LICENSE AGREEMENT

All copyrights to AnyTXT Searcher are exclusively owned by
CBEWIN Tech Co_, Lid.

IMPORTANT-READ CAREFULLY: This End-User License
Agreement ("EULA") is a legal agreement between you (either
an individual or a single entity) later referred to as

IR TP R T Y — o - .

© 12 comprends et j'accepte les termes du contrat de licance I

(_)Je refuse les termes du contrat de licence

Installation de AnyTXT searcher

Dossier de destination
00 Anytxt Searcher doit-il étre installé ?

| ' L'assistant va installer Anybd Searcher dans le dessier suivant.

ﬂ Pour continuer, cliquez sur Suivant. 5i vous souhaitez choisir un dossier différent,
cliquez sur Parcourir.

C:\Program Files\Anybd Searcher Parcourir...

Le programme requiert au moins 93.1 Mo d'espace disque disponible. F

< Précédent Suivant > Annuler ‘




Installation de AnyTXT searcher

! Installation - Anybxt Searcher 1.3 = & 72 Instaliation - Anytxt Searcher 1.3

Sélection du dossier du menu Démarrer
0ii I'assistant d'installation doit-il placer les raccourcis du programme ?

Prét a installer

L'assistant dispose & présent de toutes les informations pour installer Anytxt
Searcher sur votre ordinateur.

[
I !
=]  L'assistant Ser | is d dans le dossier di ; sl S : s : lexii
= P S RS e S e R R S BTN L2 S R B Cliquez sur Installer pour procéder a l'installation ou sur Précédent pour revoir ou |
= Démarrer indigqué ci-dessous. A medifier une option d'installation.
Cliquez sur Suivant pour continuer. Cliquez sur Parcourir si vous souhaitez " | Dossier de destination : A
sélectionner un autre dossier du menu Démarrer. C:\Program Files\Anybd Searcher
Anybdt Searcher Parcourir... Dossier du menu Démarrer :
Anybit Searcher
is

w
wv

S —————Ca— |
< Précédent Suivant > Annuler < Précédenl Installer Annuler ‘




Installation de AnyTXT searcher

Fin de l'installation de Anytxt
Searcher

el
L'assistant a terminé l'installation de Anybd Searcher sur
votre ordinateur. L'application peut &tre lancée & |'aide des
icénes créées sur le Bureau par l'installation.
Veuillez cliquer sur Terminer pour quitter I'assistant
d'installation.
1
i

{ Terminer




Installation de Everything

Disponible dans la Everything -
rubrique telechargement Répondre ® | & + | Rechercher. Q| &
du forum

Everything

i par admin » lun. oct. 11, 2021 3:18 pm

Logiciel tres utile pour retrouver des fichiers dont on ne sait plus ou on les a ranges
ﬂ Everything-1.4.1.1029.x64-Setup.exe
(1.89 Mio) Telécharge 0 fois




Installation de Everything

Installation de Everything e £ installation de Everything n i
{ Licence utilisateur
p Sélect lal dinstalation _ Veuillez examiner les termes de |a licence avant diinstaller Everything. p
Appuyez sur Page Suivante pour lire le reste de la licence utilisateur,
Copyright (C) 2025 voidtools

Permission is hereby granted, free of charge, to any person obtaining a copy of this
0K Cancel software and assodated documentation files (the "Software”), to deal in the Software
| without restriction, induding without limitation the rights to use, copy, modify, merge,
publish, distribute, sublicense, and for sell copies of the Software, and to permit persons
T - B S to whom the Software is furnished to do so, subject to the following conditions:

The above copyright notice and this permission notice shall be induded in all copies or
substantial portions of the Software.

1
1: Francais v
1
|

Si vous acceptez les conditions de |a licence utilisateur, diquez sur Jaccepte pour continuer.
Vous devez accepter la licence utilisateur afin dinstaller Everything.

Irstaliation de Everything 1.4, 1,.1029 (x64) (Multilingue)

Jaccepte _ Annuler )




Installation de Everything

CMELALILETIIE b LTI

{ : - : ) Daranranha d rel| Shulas

p Installation de Everything = X p Installation de Everything =
| Choisissez le dossier d'installation . Sélectionnez les options d'installation
’ Choisissez le dossier dans lequel installer Everything. p b Choisissez des options additionnelles.
:l- Cedi installera Everything dans le dossier suivant. Pour installer dans un autre dossier, diguez | Emplacement des paramétres et des donné
i sur Parcourir et choisissez un autre dossier, Cliquez sur Suivant pour continuer, b F et =

| © “%LAPPDATA%\Everything
g :1 () Dossier dinstallation
g 1

i Indexation NTFS

| © Installation du service Everything
I; Dossier dinstallation ( EI () Exécuter en tant qu'Administrateur
i C:\Program Files\Everything Parcourir... - (_)Pas dindexation NTFS

Espace requis : 3.3 Mo
| Espace disponible : 196.1 Go | ‘
f Installation de Everything 1.4.1,1029 (x64) (Multiingue) Installation de Everything 1.4, 1, 1029 (x64) (Multilingue)
< Précédent | Suivant > Annuler < Précédent | Suivant >

S i B s s V45 = / i T A T T T O AY TR TR A s Y



Installation de Everything

Daranranha R Shulas Daranranha ~ Shilas

; p stallation de Everything

Sélectionnez les oplions d'installation i . . .
N chicswcrioncolis aidisncs. Fin de I'installation de Everything

[ ] vérifier les mises & jour au démarrage Everything a €t€ installé sur votre ordinateur.

@ Démarrer Everything avec le Systéme

[_] Installer les menus contextuels de dossier

Cliquez sur Fermer pour guitter le programme d'installation.

B install les raccourdes du menu démarrage Lancer Everything
8 Installer un raccourd sur le bureau

c [_] Installer un raccourci de démarrage rapide

__|Protocole ES URL

Assodier les fichiers EFU avec Everything

8 Indexer automatiquement les volumes fixes NTFS

< Précédent Installer Annuler ~&dent Fermer

T 4 1T ITMI79 TYRSTTIIVITITIIT T =1 ro T 3 1T 179 TYRS T TIVIDTI =]



